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Primer acceso:

El primer email que recibiremos tiene un el siguiente formato:
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Ha sids dails da alta com axivs am la platadorma de leackén slocmanica BusinassdMail.

Lo gates da conemmdn son les sigusntas;

URL = hil iy, Do inpEmail el
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En él se les comunica el usuario y el password para acceder al portal de
businessmail para visualizar las facturas.

Haciendo “doble click” en el link http://www.businessmail.net
accedemos a la siguiente pantalla:

Buesinasca®lall | Emiser | Platadoms | Dostinatario | Garande | Idorna |Ezpanol (a6
Descripcion del servicio Business@Mail. Aicznan umimmin l
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Esta pantalla da acceso al portal @factura:
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Pars glln e destinatarios seclusiamenda requieren de una conexiin a Inlemed v apcionaimente de Una toenta de comen para mayoe cormodidad en la ecepelin,

1 Swuladvline

2 |'lolnllﬂm i e b T A

Fh Crearun Husyo e dle Bussieda,

A Funcienaminnbe do lex Corpotas | esdotlo bsido

dy SOt ] e solimnas

En el mend Administracion podemos configurar nuestro acceso para el
cambio de contrasefia y direccion de correo electrénico

Business (2) /)
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E- ESBAYEE i Cambiar contrasefia

=gy Docur - S | . B oy
-& Mo Estructura Administrativa _uorm;uumac:m ﬁflne.?.f ,@ J
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Cambiar contrasefia (password):
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En este formulario podemos cambiar nuestra contrasefia. Es importante
seguir las instrucciones y sobre todo recordar la nueva contrasefia que
hemos grabado.

El apartado “pregunta” / “respuesta” nos ayudara en el caso que
perdamos u olvidemos la contrasefa. El proceso es sencillo: debemos
responder a la pregunta y recibiremos un correo electrénico con nuestra

contrasena.

Ejemplo:
Pregunta |Tercera palabira del titulo de su novela favarita
Respuesta |uu-

Cambio de email:

Si debemos cambiar nuestra direccién de correo electronico debemos
acceder a la pantalla siguiente e introducir la nueva direccion:

Ui i ESBAERFRUERA] 000

Coenpletar 20 Direccidn de Email la parmilies recibir Adsos de nuewss dotumesdos y poder
fECU RS S0E el S o SEcesn e CuAGUE o m et B il i
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Nuevos documentos:

Cuando en el Businessmail hayan documentos nuevos se recibira por
correo electrénico el siguiente mensaje.

[T
Businessbiai

Estimaido wsuails,
Tiena documantos pomdientes de loer on la platatanma de comunicacian alacrinica Business@iail.

Para visualizmlos scceda o BusinessgBail_

Aferiameanta,
El aquipn de Businas=izhail
bittgr e, Brusineces i sl el

a0 L | P e Db

En el link http://web.sedeb2b.com/ayuda/es/businessmail/index.htm se
encuentra un completo tutorial que explica con detalle el portal de factura
electronica.

Fin ()
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